REGULAMIN PRACY ZARZADU
ROBOTNICZEJ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ

»BUDOWLANI”

I POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Zarzad Spoéidzielni dziala na zasadach okreSlonych w ustawie z dnia 16 wrze$nia 1982r.
Prawo spoldzielcze (tekst jednolity Dz. U. z 2003r. Nr 188 poz. 1848 z podzniejszymi
zmianami), ustawy z dnia 15 grudnia 2000r. o spdldzielniach mieszkaniowych (tekst jednolity
Dz. U. z 2003r. Nr 119 poz. 11162 z pdzniejszymi zmianami), Statutu, regulaminow
wewngtrznych Spoldzielni 1 niniejszego regulaminu.

§ 2.

Zarzad kieruje dziatalno$cia Spotdzielni oraz reprezentuje ja na zewnatrz.
§ 3.

Zarzad podejmuje uchwaly i decyzje nie zastrzezone w ustawie lub Statucie innym organom.
§ 4.

Sktad i liczbe czlonkow Zarzadu okresla Statut.

§ 5.

Czlonkow Zarzadu, wybiera 1 odwotuje Rada Nadzorcza.
Odwotanie wymaga pisemnego uzasadnienia.

§ 6.

Zebranie Przedstawicieli Czlonkéw moze odwota¢ tych Czlonkow Zarzadu, ktorym nie
udzielito absolutorium.

§7.

Rada Nadzorcza organizuje konkursy na stanowiska Czlonkow Zarzadu zgodnie z
obowiazujacym Regulaminem.



§ 8.

Z Czlonkami Zarzadu zatrudnionymi w Spoéldzielni Rada Nadzorcza nawiazuje stosunek
pracy — w zaleznos$ci od powierzonego stanowiska — na podstawie powolania albo umowy o
prace, zgodnie z obowiazujacym Kodeksem Pracy.

§ 0.

Oswiadczenia woli za Spotdzielni¢ sktadaja dwaj Cztonkowie Zarzadu.

§ 10.

Oswiadczenie pisemne skierowane do Spoldzielni a zlozone w jej lokalu albo jednemu z
Czlonkéw Zarzadu maja skutek prawny wzgledem Spotdzielni.

II ZAKRES DZIALANIA ZARZADU

[

§11.

Szczegolowy zakres dzialania Zarzadu okresla § 109 Statutu Spotdzielni.
Zarzad sktada sprawozdania ze swej dziatalno$ci Radzie Nadzorczej, Zebraniom Grup
Cztonkowskich 1 Zebraniu Przedstawicieli.

§ 12.

Zarzad pracuje kolegialnie na odbywanych okresowo posiedzeniach. W okresie
pomigdzy posiedzeniami Zarzad wykonuje swoje funkcje w ramach podziatu
uprawnien 1 obowiazkéw pomigdzy Czlonkami Zarzadu.

Podziat czynno$ci pomigdzy Czlonkami Zarzadu, sprawy zastrzezone do decyzji
kolegialnych, tryb obradowania 1 podejmowania uchwat oraz inne sprawy
organizacyjne okresla Regulamin Pracy Zarzadu uchwalony przez Zebranie
Przedstawicieli Cztonkow.

Prezes Zarzadu powiadamia Przewodniczacego Rady Nadzorczej lub jego Zastepeg o
terminie posiedzenia Zarzadu.

§13.

Zarzad moze udzieli¢ jednemu z Cztonkéw Zarzadu lub innej osobie pelnomocnictwa
do dokonywania czynno$ci okreslonego rodzaju lub czynnosci szczegdtowych.
Udzielenie pelnomocnictwa Radcy Prawnemu do dokonywania czynnosci prawnych
nie wymaga zgody Rady Nadzorcze;j.



§ 14.

Zarzad inicjuje, organizuje 1 prowadzi dzialalnos¢ zapewniajac realizacje celdow 1 zadan
statutowych Spotdzielni.

IIT TRYB OBRADOWANIA ZARZADU I PODEJMOWANIA UCHWAL

§15.

Zarzad realizuje swoje zadania statutowe poprzez posiedzenia kolegialne.

[

§ 16.

Zarzad obraduje na podstawie ustalonego 1 przyjetego planu pracy 1 spraw
wnoszonych na posiedzenia Zarzadu.

Posiedzenia Zarzadu zwotuje Prezes lub w razie jego nieobecnosci Zastgpca Prezesa,
w miarg potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na miesiac.

Prezes Zarzadu moze zwota¢ posiedzenia Zarzadu na wniosek jednego z Czlonkow
Zarzadu w sprawach wymagajacych oméwienia i podjgcia kolegialnych decyzji.
Kazdy Czlonek Zarzadu moze zglosi¢ Prezesowi Zarzadu wniosek o wniesienie
konkretnej sprawy do porzadku obrad najblizszego posiedzenia. Wniosek taki Prezes
Zarzadu podaje do wiadomosci czlonkdw Zarzadu na posiedzeniu przed
zatwierdzeniem porzadku obrad.

Prezes Zarzadu zwoluje posiedzenie Zarzadu takze na wniosek Rady Nadzorczej
Spoétdzielni.

§17.

O czasie, miejscu 1 porzadku posiedzenia Zarzadu jego Czlonkowie zawiadamiani sa
co najmniej na dwa dni przed terminem posiedzenia.

Termin 1 porzadek posiedzenia Zarzadu ustala Prezes a w razie jego nieobecnosci
Zastepca Prezesa.

Porzadek obrad posiedzenia Zarzadu obejmuje rowniez wnioski 1 skargi sktadane w
sekretariacie oraz kierowane do Rady Nadzorczej Spotdzielni.

§ 18.

W posiedzeniach Zarzadu obowiazani sa bra¢ udziat wszyscy Czlonkowie Zarzadu.

W posiedzeniach Zarzadu uczestnicza pracownicy — referenci spraw oraz moga
uczestniczy¢ kierownicy komorek organizacyjnych Spoidzielni i1 inne zaproszone
przez Zarzad osoby z glosem opiniodawczo — doradczym.

Posiedzeniu Zarzadu przewodniczy Prezes lub jego Zastgpca.

§ 19.



[

Prawo stawiania wnioskow przystuguje kazdemu Czlonkowi Zarzadu.

Rozpatrywanie kazdego punktu posiedzenia rozpoczyna si¢ od zreferowania sprawy
przez osobg wnoszaca sprawe.

Przemawia¢ na posiedzeniu Zarzadu moze wylacznie osoba, ktorej Prezes udzielit
glosu.

Poza kolejnoscia Prezes moze udzieli¢c glosu uczestnikom posiedzenia Zarzadu
wytacznie w sprawach objetych porzadkiem obrad.

Punkt porzadku posiedzenia uznaje si¢ za wyczerpany bez glosowania, jezeli zaden
wniosek nie zostat zgloszony.

§ 20.

Zarzad podejmuje uchwaty w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscia glosow.

I.

3.

§ 21.

Posiedzenia Zarzadu sa protokolowane. Protokdt podlega przyjeciu na nastgpnym
posiedzeniu Zarzadu. Przyjg¢te uzupeilnienia 1 poprawki nanosi si¢ do oryginalu
protokohu.
Protokoly powinny zawierac:

- date posiedzenia,

- numer kolejny,

- nazwiska Czlonkoéw Zarzadu 1 innych os6b obecnych na posiedzeniu,

- porzadek posiedzenia,

- zwigzle streszczenie zreferowanej sprawy oraz o$wiadczenie zgloszone do

protokotu,

- tres$¢ podjetych uchwal, decyzji, zalecen.
Plany, sprawozdania, wnioski i1 inne materialy bedace przedmiotem posiedzenia
powinny by¢ zalaczone do protokotu.
Protokoly podpisuja Cztonkowie Zarzadu obecni na danym posiedzeniu 1 protokolant.

§ 22.

W okresie migdzy posiedzeniami Zarzadu ogélne kierownictwo, nadzor 1 kontrola
catoksztaltu biezacej dziatalnosci Spotdzielni nalezy do Prezesa Zarzadu, ktory w zakresie nie
zastrzezonym do kolegialnych  decyzji Zarzadu, podejmuje decyzje niezbedne dla
wiasciwego wykonywania zadan i funkcjonowania Spoétdzielni.

§ 23.

Funkcj¢ Prezesa w czasie nieobecnosci petni Zastgpca Prezesa lub wyznaczony przez niego
Czlonek Zarzadu.

I.

§ 24.

Czlonkowie Zarzadu sa obowigzani:
1) uczestniczy¢ na zaproszenie Rady Nadzorczej w posiedzeniach Rady oraz
udziela¢ potrzebnych wyjasnien, wzglednie przedstawia¢ zadane materiaty,



2)

3)

dokonywac¢ okresowej ( kwartalnej, potrocznej i rocznej ) analizy wynikow
dzialalnosci Spoidzielni oraz przedstawia¢ radzie Nadzorczej odpowiednie
sprawozdania 1 wnioski w tym zakresie,

sporzadza¢ okresowe informacje 1 sprawozdania.

§ 25.

1. Do zakresu czynnosci Prezesa Zarzadu z tytulu jego funkcji okreslonych w § 22
nalezy w szczegodlnosci:

1)
2)

3)

4)

S)
6)

7)
8)

9

reprezentowanie Zarzadu,

koordynowanie 1 nadzorowanie pracy Czlonkow Zarzadu w toku biezace]
dzialalnosci Spotdzielni,

reprezentowanie Spoildzielni na zewnatrz oraz upowaznienie Czlonkéw
Zarzadu 1 pracownikdéw do reprezentowania Spotdzielni,

sporzadzanie rocznych i kwartalnych sprawozdan z dziatalnosci i sprawozdan
finansowych, przedkladanie ich do zbadania Radzie Nadzorcze; oraz do
zatwierdzenia Zebraniu Przedstawicieli Czlonkow, informowanie Rady
Nadzorczej o ich realizacji,

przedkladanie Radzie Nadzorczej kwartalnych informacji pisemnych o
realizacji planu finansowego Spoéidzielni,

zwotywanie Zebran Grup Cztonkowskich 1 Zebran Przedstawicieli Cztonkow,
zabezpieczenie majatku Spoldzielni,

podejmowanie inicjatywy w sprawie wydania koniecznych zarzadzen,
wynikajacych badz z wprowadzenia na terenie Spotdzielni obowiazujacych
przepisoOw prawnych, badz z konkretnych potrzeb zwiazanych z dziatalnoscia
Spoétdzielni,

prowadzenie polityki zatrudnienia w porozumieniu z Zarzadem, informowanie
biezace Czlonkoéw Zarzadu o wazniejszych zagadnieniach wynikajacych z
reprezentowania Spotdzielni,

10) prowadzenie gospodarki Spoédldzielni w ramach uchwalonych planow 1

wykonywanie zwiazanych z tym czynno$ci organizacyjnych, prawnych i
finansowych.

§ 26.

1. Czlonkowie Zarzadu kieruja pracami podporzadkowanych im bezposrednio komorek
organizacyjnych Spotdzielni, stosownie do podziatu czynno$ci zawartych w strukturze
organizacyjnej Spoidzielni oraz zakresach czynnos$ci znajdujacych si¢ w aktach
osobowych.

Czlonkowie Zarzadu w wykonywaniu czynnos$ci, o ktorych mowa w ust. 1 wydaja w

zakresie nie zastrzezonym do kolegialnych decyzji Zarzadu, zarzadzenia niezbgdne
dla prawidlowej realizacji powierzonych im zadan, przedkfadaja 1 referuja na
posiedzeniach Zarzadu wnioski 1 odpowiedzialni sq za wprowadzenie w zycie uchwat
1 zalecen Zarzadu przez podlegle im bezposrednio komorki organizacyjne Spotdzielni.

§ 27.



1. W sprawach dotyczacych dyspozycji srodkami pieni¢znymi 1 $rodkami trwatymi,
oswiadczenie woli powinno by¢ sktadane przez dwoch Cztonkoéw Zarzadu lub jednego
Czlonka Zarzadu i pelnomocnika upowaznionego przez Rad¢ Nadzorcza.

2. W sprawach dotyczacych dziatalno$ci gospodarczo — finansowej Spotdzielni, rachunki
1 faktury winny by¢ akceptowane przez dwoch Cztonkow Zarzadu.

§ 28.

1. Bezzwlocznie po wyborze Zarzad obowiazany jest zglosi¢ do Sadu w celu
zarejestrowania imiona i nazwiska nowo wybranych Cztonkéw Zarzadu.

2. Zgloszeniu podlegaja rowniez wszelkie zmiany w skladzie Zarzadu.

3. W przypadku zgloszenia zmiany Czlonkoéw Zarzadu, do zgloszenia nalezy dofaczy¢
uwierzytelnione podpisy nowych Czlonkow Zarzadu.

§ 29.

1. Przekazywanie przez ustgpujacy Zarzad lub Czlonka Zarzadu czynnosci nowemu
Zarzadowi lub Cztonkom Zarzadu nastgpuje protokotem zdawczo — odbiorczym, przy
udziale przedstawiciela Rady Nadzorcze;.

2. Protokot zdawczo — odbiorczy powinien zawiera¢ wykaz przekazywanych do
zalatwienia spraw, akt, dokumentow itp., jak rowniez dane odzwierciedlajace aktualny
stan przekazywanych agend Spoéldzielni.

3. Protokot zdawczo — odbiorczy podpisywany jest przez osoby uczestniczace w
czynnosciach przekazywania — przyjgcia.

Przekazujacy 1 przyjmujacy otrzymuja po jednym egzemplarzu protokotu, jeden
pozostaje w aktach Spotdzielni.

§ 30.

Pierwsze posiedzenie Zarzadu w nowym lub uzupelionym skfadzie osobowym odbywa si¢
przy udziale Rady Nadzorczej ma na celu zapoznanie si¢ z Regulaminem Pracy Zarzadu oraz
omowienie planu dziatalnosci na tle stanu uwidocznionego w protokole przyjecia. Czynnosci
te winny by¢ odnotowane w protokole Zarzadu.

§ 31.

Niniejszy Regulamin zostat uchwalony przez Zebranie Przedstawicieli Czlonkow Robotnicze;
Spoétdzielni Mieszkaniowej ,,Budowlani” w dniu 19czerwca 2006r. .Uchwata Nr 26/2006.

Réwnoczesnie traci moc obowiazujacy Regulamin Zarzadu z dnia 22.11.1993r. Protokét Nr
14/93 Uchwata Nr 44/93.






